REGULAMIN KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. JANA PAWLA I1 W CHMIELEWIE

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placoéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2017 r. poz. 1646 ze zm.)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)

Statut Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Chmielewie

Rozdzial |
Czes¢ ogolna

Od dnia 1 wrze$nia 2021 r. w Szkole Podstawowej w Chmielewie funkcjonuje
dziennik elektroniczny firmy WVulcan, za posrednictwem strony internetowej
https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminamagnuszew.
W formie elektronicznej sg prowadzone nastepujace dzienniki:
— dzienniki zaj¢¢ przedszkola,
— dzienniki lekcyjne klas I — VI,
— dzienniki zaj¢¢ rewalidacyjno-wychowawczych.
Wszystkie pozostale dzienniki, bedace czescig dokumentacji przebiegu nauczania, sg
prowadzone w formie papierowej.
Dane stanowigce dziennik elektroniczny (e-dziennik) zapisuje si¢ na informatycznym
nos$niku danych, wedlug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego, w
sposOb zapewniajacy mozliwos¢:
a) sprawdzenia integralnosci danych stanowigcych dziennik elektroniczny przez
zastosowanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego;
b) weryfikacji  kwalifikowanego  podpisu  elektronicznego  lub  danych
identyfikujacych;
€) odczytania danych stanowigcych dziennik elektroniczny w okresie przewidzianym
dla przechowywania dziennikow.
Administrowanie dziennikiem elektronicznym 1 korzystanie z niego odbywa si¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.
W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢ w szczegolnos$ci: oceny czastkowe, oceny
srodroczne 1 roczne, frekwencje, tematy zajec, terminy sprawdziandow, uwagi uczniow,
zastgpstwa.
Dziennik elektroniczny umozliwia wymian¢ komunikatow pomiedzy pracownikami
szkoty a rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow. Rodzice/opiekunowie prawni sg
informowani o prognozowanych ocenach $roédrocznych i rocznych poprzez wglad do
zapiséw w dzienniku elektronicznym oraz w formie papierowej przez wychowawce
klasy.

8. W dzienniku elektronicznym mozliwe jest rowniez gromadzenie innych informacji,

zgodnie z biezacg wersjg oprogramowania.



10.

11.

. Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni

opiekunowie zobowigzani s3 do stosowania zasad zawartych w niniejszym
regulaminie.

Korzystanie z dziennika elektronicznego przez pracownikow i rodzicow/opiekundéw
prawnych uczniow jest bezptatne.

Administratorem dziennika elektronicznego jest powotany przez dyrektora nauczyciel
informatyki.

Rozdzial 11
Konta w dzienniku elektronicznym.

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktore osobiscie odpowiada.

Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login
1 hasto.

Hasto na kontach uzytkownikoéw musi by¢ okresowo zmieniane. Konstrukcja systemu
wymusza na uzytkowniku okresowg zmiang hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany dbaé¢ o zasady bezpieczenstwa w poslugiwaniu si¢
loginem i hastem do systemu. Nie nalezy udostgpnia¢ swojego loginu i hasta innym
uzytkownikom systemu.

W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace
odpowiadajgce im uprawnienia:

UCZEN:
e Przegladanie wlasnych ocen
e Przegladanie wlasnej frekwencji
¢ Dostep do wiadomosci systemowych

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY
e Przegladanie ocen i frekwencji ucznia

e Przegladanie nieobecnos$ci swojego podopiecznego

e Dostep do wiadomosci systemowych

o Wglad w przewidywane sprawdziany, kartkowki, zadania domowe

e Dostep do modutu wysylania i odbierania wiadomosci
NAUCZYCIEL

e Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji
Zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji
Weglad w statystyki wszystkich uczniow
Wpisywanie uczniow

Dostep do modutu zastepstwa

Dostep do wiadomosci systemowych
Korespondencja z rodzicami/opiekunami prawnymi

WYCHOWAWCA KLASY
e Edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca
o  Wglad w statystyki wszystkich uczniow
e  Wglad w statystyki logowan



e Przegladanie ocen wszystkich uczniow

e Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
e Dostep do wiadomosci systemowych

e Sporzadzanie wydrukow

DYREKTOR SZKOLY
e Pely dostep do wszystkich modutow
e Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow
Edycja danych wszystkich uczniow
Waglad w statystyki wszystkich uczniéw
Przegladanie ocen wszystkich uczniow
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow
Dostep do wiadomosci systemowych
Dostep do ogloszen szkoty
Dostep do konfiguracji konta
Dostep do wydrukow
Dostep do eksportow
Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim

ADMINISTRATOR SZKOLY
e Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie,
nauczyciele, pracownicy, przedmioty, lekcje
Wglad w list¢ kont uzytkownikow
Zarzadzanie zablokowanymi kontami
Wglad w statystyki wszystkich uczniéw
Wglad w statystyki logowan
Dostep do wiadomosci systemowych
Dostep do ogloszen szkoty
Dostep do konfiguracji konta
Dostep do wydrukow
Dostep do eksportow
Zarzadzanie planem lekcji szkoly
Dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego

Rozdziatl 111
Pracownicy szkoly

Dyrektor szkoty

1.

2.

Dyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupelniania dziennika
elektronicznego.

Kontroluje systematyczno$¢, poprawnos¢ i rzetelnos¢ dokonywanych wpiséw przez
nauczycieli.

Dochowuje tajemnicy odno$nie postanowien, mogacych narazi¢ dziatanie systemu
informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

Przechowuje dane z dziennika elektronicznego, zapisane na no$nikach danych
elektronicznych.



Wychowawecy klas

1.

2.

Do 10 wrzesnia w dzienniku elektronicznym wychowawca klasy uzupetia aktualne
dane ucznia i jego rodzicow.

Na poczatkowych zajeciach z wychowawcg nauczyciel winien wyjasni¢ uczniom lub
przypomnie¢ zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek przekazad
podstawowe informacje w zakresie korzystania z dziennika elektronicznego i
wskazuje, gdzie mozna uzyska¢ pomoc (informacja zamieszczona na szkolnej stronie
internetowej).

Wychowawca klasy na poczatku roku (przed rozpoczgciem zaje¢) powinien
wprowadzi¢ plan lekcji i dokona¢ podziatu klasy na grupy (jezeli taki podzial jest) i
przydzieli¢ uczniéw do odpowiednich grup przedmiotowych.

Wychowawca klasy wpisuje §rodroczne i roczne oceny z zachowania w odpowiedniej
opcji dziennika wedlug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.

Wychowawca klasy zobowigzany do jest do zapewnienia rodzicom/opiekunom
prawnym i uczniom dost¢pu do dziennika elektronicznego.

Nauczyciele

1.

N

Kazdy nauczyciel jest osobi$cie odpowiedzialny za systematyczne umieszczanie w
dzienniku elektronicznym: ocen czastkowych, $rodrocznych, rocznych i
proponowanych oraz odnotowywanie frekwencji.

Nauczyciel moze wprowadzi¢ do dziennika elektronicznego rozklady materiatu.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ w dzienniku elektronicznym informacje nt.
zadan domowych, planowanych kartkowek, sprawdziandw, itp.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto 1 nie ma prawa umozliwiac¢
korzystania z zasobéw osobom trzecim. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika
elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne, jak w przypadku
przepiséw odnosnie prowadzenia dokumentacji szkolnej.

Administrator

1.

Do podstawowych obowigzkéw szkolnego administratora dziennika elektronicznego
nalezy wprowadzenie aktualnych danych, niezbednych do funkcjonowania systemu
oraz przeszkolenie nowych pracownikow szkoty.

W razie =zaistnialych niejasnosci administrator dziennika elektronicznego ma
obowigzek komunikowania si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy
zarzadzajacej dziennikiem elektronicznym w celu jak najszybszego wyjasnienia
sprawy i1 poprawy dziatania e-dziennika.

Do 10 wrze$nia zapisuje na elektronicznym no$niku dane z poprzedniego roku
szkolnego 1 przekazuje nos$nik dyrektorowi szkoty.

Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udost¢gpnia¢ nikomu,
zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu
bezpieczenstwa.



Rozdzial IV
Inni uzytkownicy dziennika elektronicznego

Rodzice/opiekunowie prawni uczniéow

1.

2.

Kazdy rodzic/prawny opiekun ucznia ma niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych dziecka, sprawdzanie
frekwencji oraz dajacych mozliwos¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob
zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniéw.

Na poczatku roku szkolnego podczas pierwszego zebrania rodzic podaje wychowawcy
swo0j adres e-mail oraz adres poczty internetowej swojego dziecka, ktory bedzie
loginem do konta w dzienniku.

Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy lub administratora dziennika
elektronicznego.

Rodzic ma obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem funkcjonowania dziennika
elektronicznego, korzystajac z materiatow informacyjnych zamieszczonych na stronie
internetowej szkoty. Fakt ten potwierdza podpisaniem o§wiadczenia z Zafgcznika nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Uczniowie

Uczniowie maja konto w systemie dziennika elektronicznego, zapewniajace podglad
swoich postepéw edukacyjnych.

Adresy e-mail uczniow, ktore beda loginem do konta w dzienniku, podajg ich
rodzice/prawni opiekunowie.

Rodzic/prawny opiekun odpowiada za konto niepetnoletniego dziecka w dzienniku
elektronicznym.

Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, uczenh ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie
zajeciach zanotowaé niezbedne dane, ktore po ustgpieniu awarii niezwlocznie
wprowadzi do dziennika elektronicznego.

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych z
e-dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub
kradziez. Moga one by¢ udostgpniane podmiotom trzecim, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z e-
dziennika, ktore nie bedg przechowywane, nalezy zniszczyc¢.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentk¢ wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel
jest zalogowany do dziennika elektronicznego.



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zapoznalem si¢ z regulaminem Kkorzystania z dziennika
elektronicznego w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II w Chmielewie i akceptuje jego
postanowienia.

Jednoczesnie wyrazam zgode na uzycie mojego adresu e-mail w celu uzyskania
dostepu do konta rodzica w dzienniku elektronicznym.

Oswiadczam, iz hasto zabezpieczajgce moje konto pocztowe jest znane tylko mnie.
Zobowiazuj¢ si¢ nie udostepnia¢ go innym osobom (w tym mojemu dziecku).

Wyrazam takze zgode na uzycie adresu e-mail mojego dziecka/podopiecznego w celu
uzyskania przez niego dostepu do konta ucznia w dzienniku elektronicznym.

podpis rodzica/opiekuna prawnego



